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Haben Sie Fragen zur Finanzbuchhaltung?

SCHLECHT uw» PARTNER

WIRTSCHAFTSPRUFER

STEUERBERATER

CHECKLISTE: FINANZBUCHHALTUNG

Checkliste zu den notwendigen Belegen und Unterlagen fiir die Erstellung einer Jahresbuchhaltung

Gewerbeanmeldung

Kopie des Fragebogens zur steuerlichen Erfassung fUr
das Finanzamt Jahresabschluss vom Vorjahr
Datenubertrag der Buchhaltungsdaten der Vorjahre
Betriebliche und private SteuererklGrungen vom Vorjahr
Abschluss vom Vorjahr

Steuerbescheide vom Vorjahr

Geschdaftskonto: alle Kontoauszige in chronologischer
Form (gerne auch digital als PDF

oder importfahig als MT 9240)

Kasse: S&mtiliche Belege inklusive Kassenbuch
Eingangsrechnungen

Ausgangsrechnungen

Schriftwechsel mit Finanzamt

Kopien der Darlehensvertrége & Zinsbescheinigungen
Kopien der betrieblichen Versicherungen/Beitrdge
Kopien der betrieblichen Mietvertrdge

Aktivierung von AnlagegUtern aus dem Privatvermdgen

Bei Akfivierung eines Geschdaftswagens:
Rechnung vom Fahrzeugkauf beifigen
Belege zu laufenden Kfz-Kosten,
Kfz-Versicherungen, Kfz-Steuern
Fahrtenbuch (wenn vorhanden)

bei fehlenden Belegen der Kfz-Kosten:
Kilometeraufstellung beiflgen
Zusammenstellung der Reisekosten
Entfernung Wohnung — Arbeitsstétte/BUro?
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Wir helfen Ihnen gerne weiter!

www.deutsche-finanzbuchhaltung.de

SCHLECHT v PARTNER

e STEUERBERATER

WIRTSCHAFTSPRUFER

Als Kanzlei legen wir hohen Wert auf eine moderne, zeitgemdBe und
effiziente Erstellung der laufenden Finanzbuchhaltung fir unsere
Mandanten.

Nachstehend haben wir fUr Sie nitzliche Hinweise zusammengestellt,
welche die Bearbeitung der Finanzbuchhaltung optimiert und Fehler
vermeiden.

Zeitpunkt der Zusendung der Buchfiihrungsbelege

Bitte Ubergeben Sie die zu buchenden Belege umgehend nach Ablauf

jeden Monats an uns (bei Dauerfristverl@ngerung verldngert sich die Frist
um einen weiteren Monat). So ist sichergestellt, dass die Frist zur Abgalbe
der Umsatzsteuervoranmeldung eingehalten wird.

Rechnungsausgang
Nach dem Gesetz sind Sie verpflichtet Ihre Rechnungen mit allen
vorgeschriebenen Angaben zu versehen und parallel alle gestellfen
Rechnungen in Ihrer Buchhaltung zu erfassen.
Angaben welche hadufig ,,vergessen" werden sind:
- die Rechnungen sind fortlaufend und einmalig zu nummerieren
- jede Rechnung muss wahlweise die Steuernummer oder die
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer enthalten
- jede Rechnung muss den Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen
Leistung enthalten

Hinweis: Sollten Sie in der Rechnungsstellung unsicher sein, erhalten Sie
gern unser Merkblatt ,, Ausstellung von Rechnungen” zu den erforderli-
chen Angaben auf den Ausgangsrechnungen.

Rechnungseingang

Bitte prUfen Sie alle eingehenden Rechnungen auf Vollsténdigkeit der
Angaben, da bei unvollstédndigen Angaben auf den Rechnungen der
Vorsteuerabzug ausgeschlossen ist. Sollten Sie unsicher sein, welche
Angaben auf Rechnungen zwingend enthalten sein mdssen, erhalten Sie
gern unser Merkblaft ,,Ausstellung von Rechnungen” zu den erforderli-
chen Angaben auf den Eingangsrechnungen.

Biiro Stuttgart, Mailander Platz 25, 70173 Stuttgart
Biiro Miinchen, Barer Str. 7, 80333 Miinchen
E-Mail: finanzbuchhaltung@schlecht-partner.de

Telefon: +49 (0)711/400540-0
Telefon: +49 (0)89 /242916 -0
Internet: www.schlecht-partner.de




